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“Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

CONVOCATORIA

SERVICIO ESPECIALIZADO PARA EL INVENTARIO DE BIENES

MUEBLES, CONCILIACION CONTABLE, REGISTRO EN EL SIGA MEF Y

MIGRACIONES DE BIENES MUEBLES DE LA ENTIDAD

LUGAR DE PRESENTACION

MESA DE PARTES PRESENCIAL DE LA UGEL URUBAMBA
MESA DE PARTES VIRTUAL (24 HORAS)

FECHA DE PRESENTACION

DIA 03 ALO5 DE MARZO DEL 2026

HORARIO

08:00 am — 4:30 pm HORARIO DE OFICINA

ADJUNTAR

FICHA RUC

RNP

DECLARACIONES JURADAS

ESTAR DENTRO DEL RUBRO DEL BIEN Y/O SERVICIO
Y DOCUMENTOS DESCRITOS EN EL TDR

ATENCION Y OBSERVACION: TODA COORDINACION ENTRE OTROS CON EL

AREA USUARIA SEGUN TDR.

ATENTAMENTE.

'Hagamos

Jr. Bolognesi N° 541 Cusco
@ugelurubamba.gob.pe

htipffugelurubamba gob. pe/



“Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

SOLICITUD DE COTIZACION

SENORES:
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL URUBAMBA

Presente. -

De nuestra consideracion:

Nos es grato dirigirnos a usted, a fin de solicitarle se sirva enviarnos su cotizacién, para la
SERVICIO ESPECIALIZADO PARA EL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES,
CONCILIACION CONTABLE, REGISTRO EN EL SIGA MEF Y MIGRACIONES DE BIENES
MUEBLES DE LA ENTIDAD, de acuerdo con el cumplimiento de las especificaciones
técnicas o términos de referencia, detalladas en el archivo Adjunto.

En ese sentido, la cotizacion a presentar debera de indicar expresamente que se someten
en su integridad al requerimiento por el Unidad de Gestion Educativa Local -
URUBAMBA, a fin de ser validadas.

CONDICIONES GENERALES

Del Postor:
¢ No estar impedido de contratar con el Estado.
¢ Encontrarse con condicién de RUC Activo y Habido.
e Encontrarse en el rubro de venta del bien y/o servicio.

De la Cotizacién:

e Dirigida a nombre de: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL URUBAMBA;
(RUC N° 20601249741).

e Especificar nombre de la persona natural o juridica y Nimero de RUC.

Los precios deben estar expresado en soles, incluir impuestos y cualquier otro

concepto que pueda incidir en el costo del bien, servicio.

¢ Indicar plazo de entrega en dias calendarios.

e Indicar cuenta de detraccion de ser el caso.

®

®

Garantia si corresponde.
Registro Nacional de Proveedores — RNP (de corresponder)

Lugar de entrega: Mesa de Partes Virtual ubicado en la Pagina Web Institucional con el
siguiente link: hitps://ugelurubamba-virlual.devscon.pe/#/home o en la direccion Jr.
Bolognesi N°541 — Urubamba

Agradeciendo de antemano la atencién que se sirva dar a la presente.

"Hagamos

Jr. Bolognesi N° 541 Cusco
@ugelurubamba.gob.pe

http:fugelurubomba, gob. pef



Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Ca T, pgRaD Fecha : 03/03/2026
Modulo de Logistica
Versién 25.02.01 Hora : 14:29

- Pagina: 1de1
SOLICITUD DE COTIZACION N° 000028

UNIDAD EJECUTORA @ 308 REGION CUSCO - EDUCACION URUBAMBA

NRO. IDENTIFICACION : 001242
NCEM : 00033

Sefiores R.U.C.

Direccion
Teléfono 3 Fax

Email - Fecha : Moneda : S/,
Concepto : POREL SERVICIO ESPECIALIZADO PARA EL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES, CONCILIACION CONTABLE, REGISTRO

UNIDAD ITEM DESCRIPCION VALOR
MEDIDA TOTAL

SERVICIO 210100010064 | SERVICIO DE INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

L TOTAL

Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a REGION CUSCO - EDUCACION URUBAMBA

Condiciones de Compra e T e
- Forma de Pago: querimientos Tecnicos:

. Garantia: Descripcion del Servicio
- Plazo de Entrega en N° Dias/ Ejecucién del Servicio : Indicar si el servicio es para equipos/infraestructura
- Tipo de Moneda : Presentacion(Espec. Técnicas) Equipo Marca Modelo incluye Preventivo/Correctivo(Detalle di
- Validez de la cotizacion : Accesorios/Repuestos adicionales requeridos
- Indicar Marca de Procedencia Si el resultante del servicio es un producto indicar: cantidad medidas peso capacidad otros
= Tipo de Cambio : ; = len LA -
Plazo de ejecucion del servicio periodicidad del servicio plazo de Entrega(Para entregas parc
Servicio Garantizado(En meses/Horas)
Requiere ser representante autorizado del fabricante
Soporte Técnico
Certificado de Calidad
Muestra
Experiencia previa del proveedor en ejecucion de trabajos similares

Atentamente;

REGION CUSCO - EDUCACION URUBAMBA
EQUIPO DE ABASTECIMIENTOS




CUsCH

“Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

CARTA DE AUTORIZACION PAGO EN CCi

Urubamba, ........ de

Sefores:

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - URUBAMBA
Jr. Bolognesi N°541

Urubamba - Cusco

Presente.-

Atencion: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Pormedio de la presente, comunico a Ud. que el numero del Cédigo de Cuenta
Interbancaria (CCl) es:

Banco:
N° CCl
Tipo de
moneda:
Titular de la Ndmero de
cuenta RUC:

NOTA: Laomisiéndealguno delosdatos solicitados considera no valida la cotizacion.

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos sean abonados
en la cuenta que corresponde al indicado CCl.

Asimismo dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi
representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o
de Servicio, quedara cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacion

del importe del abono en cuenta, a favor de mi representada, segun los datos
proporcionados.

Atentamente,
Firma del proveedor o de su representante legal

N° Telefénico:
Correo electrénico:

Jr. Bolognesi N° 541 Cusco
@ugelurubamba.gob.pe

httpeffugelurubaomba. gob. pe/



“Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

DECLARACION JURADA

Sefiores:

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL URUBAMBA - UGEL URUBAMBA
Jr. Bolognesi N°541

Urubamba - Cusco

Presente.-

Atencién: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
Mediante el presente la/el suscrita/o, prestadora/or y/o Representante Legal de

10.

........................................................................................ , declaro bajo juramento:

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccidn ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.
Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas de la presente contratacion.
Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la
contratacion.
No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcidn, asi como respetar el principio
de integridad y conacer la Politica Anti soborno del OSCE.
Comprometerme a mantener la cotizacidon presentada durante la presente contratacion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la contratacion.
No percibir doble percepcién de ingresos, independientemente de la denominacién que se le
otorgue, salvo que provenga de la actividad docente o dietas por participacién en uno de los
directorios de entidades o empresas publicas.
No contar con parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de Afinidad, y/o
cényuge que a la fecha se encuentren prestando servicios en el Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado.
No encontrarme en una situacién de conflicto de intereses de indole econdmica, politica,
familiar, sentimental o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacidn.
Tener conocimiento de la Ley N° 28496, "Ley que modifica el numeral 4.1 del articulo 4° y el
articulo 11° de la Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, Decreto Supremo
N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del CSdigo de Etica de la Funcidn
Publica”.
Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.
Urubamba, de 2026
Firma
Nombres y Apellidos:
RUC:

N° Telefdnico:
Correo Electronico:

Jr. Bolognesi N° 541 Cusco
@ugelurubamba.gob.pe

http:-flugelurubamba gob. pe/
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UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N°308 — URUBAMBA
TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATACIONES DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS

Organo y/o Unidad Organica: | UNIDAD DE CONTROL PATRIMONIAL

Actividad del POI C0014 Realizar la Administracion de los Bienes Muebles e Inmuebles de la
UGEL y de la II.LEE, mantener el Inventario actualizado del Margesi de Bienes.

Contratacidn de Servicio Especializado para el Inventario de bienes muebles,
Denominacién de la | Conciliacién contable, Registro en el SIGA MEF y Migracidn de Bienes Muebles
Contratacion Patrimoniales al SINABIP WEB, AL 31 DE DICEMBRE DEL 2025;” DE LA SEDE DE
LA UGEL URUBAMBA”

1. FINALIDAD PUBLICA

Contratar el servicio de consultoria que brinde el Servicio de Toma de Inventario fisico y conciliacién contable
del inventario de los bienes muebles patrimoniales, correspondiente al 31 de diciembre del 2025 de la Unidad
de Gestion Educativa Local Urubamba, con el objetivo de Fortalecer la Gestidn Institucional mediante la
identificacion adecuada de los bienes de propiedad de la Entidad y su incidencia en los Estados Financieros.

Asimismo, el plan de trabajo se realiza para poder establecer un control riguroso de bienes muebles;
para asegurar que los bienes estén debidamente registrados, a la vez garantizar la existencia, estado,
ubicacion y uso eficiente de los mismos. Lo cual permitird optimizar la gestidn de bienes muebles
patrimoniales de la UGEL Urubamba.

2. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Conocer mediante la toma de inventario fisico la existencia real de los bienes de la sede, asi como su
conservacion, ubicacion, condiciones de uso, asi como la determinacién del servidor y/o funcionario que tiene
a cargo el bien mueble, para su posterior contrastacion de con los registros contables, patrimoniales y migracion
al SINABIP Web; correspondiente al ejercicio fiscal 2025; con lo que se apunta a lograr cumplir con las metas Y
objetivos planeados de la UGEL Urubamba.

3. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

3.1.Descripcidn del servicio a contratar

item Cantidad Unidad de Medida Descripcion del servicio

01 01 SERVICIO CONTRATACION DE SERVICIO ESPECIALIZADO PARA EL
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES, CONCILIACION CONTABLE,
REGISTRO EN EL SIGA MEF Y MIGRACION DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES AL SINABIP WEB AL 31 DE DICEMBRE DEL
2025;” DE LA SEDE DE LA UGEL URUBAMBA DE TAL FORMA
SE PUEDA CONTAR CON INFORMACION REAL PATRIMONIAL
— CONTABLE DE LOS BIENES MUEBLES DE LA ENTIDAD.

3.2.Actividades

La toma de inventario fisico de bienes muebles patrimoniales consiste en la verificacion fisica de bienes
muebles patrimoniales segin la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, Directiva para la gestién de bienes
muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento.
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3.2.1.Cantidad de bienes a inventariar:

Cantidad aproximada de bienes muebles patrimoniales (Maquinas, equipos y mobiliarios) a inventariar:
1,171 distribuidos en 52 dependencias de la entidad.

3.2.2. Actividades especificas a desarrollar:

1. La metodologia aplicada serd al barrer, en donde el proveedor puede hacer uso lectoras de cédigo de

barras, etiquetadoras y etiquetas adhesivas, para desarrollar las actividades de la toma de inventario de
manera 6ptima.

2. Identificar los ambientes fisicos, segun el organigrama de la entidad, con la finalidad de determinar los
ambientes fisicos donde existan bienes muebles patrimoniales.

3. Redaccion de propuesta de Memorandum Multiple de Inicio del Inventario y las facilidades de acceso.

4. Realizar la toma de inventario fisico de acuerdo con el Anexo N° 07 de la Directiva N° 006-2021-EF/54.01
Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento, dicho Anexo N° 07 debe contener la informacién detallada de los bienes muebles, al
finalizar la toma de inventario en la oficina y/o &rea, deberdn firmar el usuario responsable de la
asignacion de los bienes muebles y el personal inventariador.

5. Los bienes verificados de manera fisica deben de ser etiquetados con etiquetas autoadhesivas de
material poliéster, de forma rectangular de aprox. 25mm x 50 mm, el disefio de la etiqueta sera
proporcionado por el responsable de la oficina de patrimonio.

6. Efectuar la toma de inventario de vehiculos de acuerdo con el Anexo N° 08 de la Directiva N° 006-2021-
EF/54.01 Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de

Abastecimiento, asimismo dicho anexo debe contener la informacién detallada y con las firmas
correspondientes.

7. En el caso de bienes muebles utilizados por terceros, asesores, consultores, voluntarios, se asignan a los
jefes en donde estan presentando el servicio.

8. Los bienes de uso comun y los bienes que no estén asignados en uso se asignan a los, jefes de la oficina
0 area en donde se estan usando los bienes.

9. Eljefe de oficina o rea es el responsable de la asignacion y entrega de los bienes del personal a su cargo,
incluso de los descritos en los puntos anteriores.

10.Determinar los bienes patrimoniales por cuentas contables.
11.Determinar logs bienes patrimoniales faltantes por cuentas contables y usuarios.

2.Determinar los bienes patrimoniales sobrantes por cuentas contables y saurios.

VSU L

1.- TRABAJO DE CAMPO
Etapa 1:

a) lIdentificar los ambientes fisicos, segun el organigrama de la entidad, para determinar los ambientes
fisicos donde existen bienes muebles patrimoniales.
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3.2.1. Cantidad de bienes a inventariar:

Cantidad aproximada de bienes muebles patrimoniales (Maquinas, equipos y mobiliarios) a inventariar:
1,171 distribuidos en 52 dependencias de la entidad.

3.2.2. Actividades especificas a desarrollar:

1. La metodologia aplicada serd al barrer, en donde el proveedor puede hacer uso lectoras de cédigo de

barras, etiquetadoras y etiquetas adhesivas, para desarrollar las actividades de la toma de inventario de
manera 6ptima.

2. ldentificar los ambientes fisicos, segln el organigrama de la entidad, con la finalidad de determinar los
ambientes fisicos donde existan bienes muebles patrimoniales.

3. Redaccién de propuesta de Memorandum Muiltiple de Inicio del Inventario y las facilidades de acceso.

4. Realizar la toma de inventario fisico de acuerdo con el Anexo N° 07 de la Directiva N° 006-2021-EF/54.01
Directiva para la gestidn de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento, dicho Anexo N° 07 debe contener la informacion detallada de los bienes muebles, al
finalizar la toma de inventario en la oficina y/o area, deberan firmar el usuario responsable de la
asignacion de los bienes muebles y el personal inventariador.

5. Los bienes verificados de manera fisica deben de ser etiquetados con etiquetas autoadhesivas de
material poliéster, de forma rectangular de aprox. 25mm x 50 mm, el disefio de la etiqueta serd
proporcionado por el responsable de la oficina de patrimonio.

6. Efectuar la toma de inventario de vehiculos de acuerdo con el Anexo N° 08 de la Directiva N° 006-2021-
EF/54.01 Directiva para la gestion de bienes muebles patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de
Abastecimiento, asimismo dicho anexo debe contener la informacién detallada y con las firmas
correspondientes.

7. Enelcaso de bienes muebles utilizados por terceros, asesores, consultores, voluntarios, se asignan a los
jefes en donde estan presentando el servicio.

8. Los bienes de uso comun y los bienes que no estan asignados en uso se asignan a los, jefes de la oficina
o0 area en donde se estan usando los bienes.

9. Eljefe de oficina o area es el responsable de la asignacion y entrega de los bienes del personal a su cargo,
incluso de los descritos en los puntos anteriores.

10.Determinar los bienes patrimoniales por cuentas contables.
11.Determinar loes bienes patrimoniales faltantes por cuentas contables y usuarios.

12.Determinar los bienes patrimoniales sobrantes por cuentas contables y usuarios.
.2.3. Planificacién de la toma de inventario:

1.- TRABAJO DE CAMPO

Etapa 1:

a) Identificar los ambientes fisicos, segin el organigrama de la entidad, para determinar los ambientes
fisicos donde existen bienes muebles patrimoniales.
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b) Verificaciones fisicas

Verificacion fisica de los bienes muebles patrimoniales de propiedad de la UGEL URUBAMBA, a fin de
asegurar su existencia, caracteristicas fisicas, ubicacion y estados de conservacion.
La verificacién de los puntos descritos comprende principalmente:

- —Modulo Patrimonio, cédigo de barras y/o cédigo QR, fondo de color blanco y letras negras. El disefio

c) Hoja de trabajo digital maquinarias, equipo, mobiliario y otros
La hoja de trabajo en digital del inventario debera ser coordinada con la Unidad de Control Patrimonial,
seran debidamente firmados por los usuarios y/o responsables respectivos, ordenados correlativamente.

En caso de usuarios por licencia de vacaciones, descanso médico, etc., debera presentar la relacién de los
mismos con la cantidad de bienes que correspondan (entrega de cargo).

e
Regional Cusco

Ministerio -
de Educacion

PERU

Comprobacion de la existencia fisica del bien: ubicado o no ubicado.

El equipo de trabajo identificara los ambientes fisicos con el nombre, nomenclatura o cédigo interno
(para su registro en el Mddulo Patrimonial - SIGA), asignando los bienes encontrados en cada
ambiente al personal que los tiene en uso.

El personal de los equipos de trabajo se constituird en cada uno de los ambientes fisicos, procediendo
a inventariar los bienes que se encuentren en cada uno de ellos, identificando los bienes con el
simbolo material (etiquetas, etc.) que permita su control.

Usard la denominacion segun el catdlogo de bienes, servicios y obras del SIGA-MEF.

El equipo de trabajo determinarad la presencia fisica del bien, ubicacién (Local, piso, oficina, drea, etc.)
y al servidor responsable que tiene asignado el bien.

Los bienes de uso comun serén asignados al jefe del drea o al que éste determine como responsable.
modalidad de contratacion (funcionario de confianza, contratado régimen CAS, contratado D.L. 276,
Repuesto judicial D.L. 276, Nombrado D.L. 276, Ley 29944 y otros); con N° de DNI.

Los bienes muebles utilizados por terceros, asesores, consultores, voluntarios, se asignan a los jefes
en donde estén prestando servicio.

Los bienes de uso comun y los bienes que no estén asignados en uso, se asignan a los jefes de oficina
o drea en donde se estén usando los bienes; de igual manera los bienes del personal que se encuentre
de vacaciones y/o con licencia seran registrados a nombre del jefe inmediato.

El jefe de oficina o drea, es el responsable de la asignacién y entrega de los bienes del personal a su
cargo.

En el caso de los programas presupuestales, los bienes muebles patrimoniales estédn a cargo del
Coordinador, y los bienes ingresados por las Instituciones Educativas, con el fin de mantenimiento
ingresaran al Inventario de Custodia de manera de control.

Los equipos de trabajo verificaran los detalles técnicos como: marca, modelo, tipo, color, serie,
dimensiones, entre otros seglin sea aplicable.

En el inventario de las impresoras, en caracteristicas deberan indicar el tipo de Téner, en el caso de
las computadoras deberan indicar en caracteristica: Core, generacién, Memoria RAM vy el tipo de
disco, de requerir el mantenimiento los equipos y mobiliario lo debera indicar en caracteristicas.
Estado de conservacion, consignédndose: B = Bueno, R = Regular, M = Malo, X = RAEE, Y = Chatarra,
segun corresponda.

Etiquetado de Toma de Inventario: Colocacién de etiquetas de material autoadhesivo y en poliéster
de formar rectangular de aproximado 20mm x 30 mm, con c6digos patrimoniales del aplicativo SIGA

de la etiqueta estara sujeto a las modificaciones que se consideren pertinentes, en coordinacion con
la Unidad de Control Patrimonial.
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Asignacidn de los bienes patrimoniales a cada usuario y/o responsable, segin el formato denominado:
“Ficha de Asignacion en Uso de Bienes”, del SIGA.

NOTA: Todas las hojas de trabajo digital de maquinarias, equipos, mobiliario y otros, deben estar visados
por el personal inventariador.

d) Etiquetado

Etiquetado de Toma de Inventario. - Colocacién de etiquetas de materia autoadhesivo y en poliéster de
formar rectangular de aprox 20mmm x 30 mmm, con cédigo patrimonial del aplicativo SIGA — Modulo
Patrimonio, cédigo de barras o QR, fondo de color blanco y letras negras; segin modelo:

Nombre de la

(== Entidad
]
i E ASESORIA  _} e Ambiente
UGEL URUBAMBA =
Denominacién -=---}- S ESCRlTORlO DE MELAMINA <
N
o Ao del
Doc.de | ‘;-‘ Inventario
Adquisicion <t
8 746437450052 SIs
Codigo de
===~ Catalogo de
----------- Nro. Serie -

e Eldisefio de la etiqueta estara sujeto a las modificaciones que se consideren pertinentes.

Etapa 2:

e) Registrar los bienes muebles inventariados en el aplicativo SIGA — Modulo Patrimonio, deberdn de
actualizar los datos técnicos y centros de costos, ubicacién y usuario.

3.2.4. Materiales para lo toma de Inventario Fisico

1. El proveedor deberd de contar con programa informatico (recomendable) o hacer el uso de hojas de

calculo, para el desarrollo de la labor de toma de inventario de los bienes muebles patrimoniales, esto
con la finalidad de tener el registro de la informacién de manera detallada de los bienes muebles y
posteriormente dicha informacién serd utilizada para realizar la comparativa de los bienes
inventariados, asi como el estado de conservacion actual de los mismos, permitiendo imprimir el anexo
7 de la Directiva N° 0006-2021-EF/5401.

2. Lla entidad proporcionara los equipos computacionales (computadoras personales portatiles o Equipo
de cédmputo), lectoras, y material de escritorio y otros bienes necesarios para el dptimo desarrollo de
labores, de tal manera se pueda asegurar el cumplimiento de la labor programada.

Data de los bienes muebles del SIGA, (Al finalizar el inventario)
El proveedor deberd contar con el catdlogo de SIGA — MEF.

B
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Etapa 3:

3.2.5. Conciliacion Patrimonial — Contable del Inventario 2025

a)

b)

c)

Confrontar lo resultados de la verificacion fisica con la base patrimonial y los registros contables
patrimoniales al 31 de diciembre del 2025, analizando las diferencias que puedan existir y efectuando
el célculo de la depreciacidn de activos fijos.

Proponer la reclasificacién yo ajustes que correspondan, como resultado del inventario fisico en
confrontacidn con el inventario patrimonial y conciliaciéon contable respectiva.

Suscripcion del Acta de conciliacion de Inventario.

3.2.6.Registro del inventario de bienes muebles en el Sistema de Informacion Nacional de Bienes Estatales
(SINABIP)

Posterior a la suscripcidn del acta de conciliaciéon contable e Informe Final el proveedor deberd de registrar
la informacion en el Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales (SINABIP)

4. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR

Experiencia General:

Minimo de dos (02) ainos de labores realizadas en las entidades del sector publico; contados desde las
practicas pre profesionales.

Experiencia Especifica:

Minimo de un (01) afo en la labor de toma de inventarios o labores en Control Patrimonial realizados
en las entidades del sector Publico. (Segun lo dispuesto en la Ley N° 31396)

NOTA: TODO DOCUMENTO DEBERA SER ACREDITADO CON: CONTRATO, CERTIFICADO DE TRABAJO,

ORDEN DE SERVICIO Y CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIOS.

Perfil Profesional:

FORMACION ACADEMICA
Méximo Grado o Titulo Dbtenido | Grado Nivel Educativa Alcanzado: Wb i Erad'u ® | Grado Nivel Educativo
Titulo Dbtenido Alcanzado:
Constancia --- | Superior no Universitaria Incompleta [onstancia --- | Maestria Incompleta
Titulado Técnico Superior Superior no Universitaria Completa Eqresado
: R e : Maestria Completa
Constancia --= | Superior Universitaria Incompleta Magister
) Doctorado
Egresado Constancia
" e Incompleta
g Superior Universitaria Completa
X | Bachiller Egresado Bietmsdb sl
X | Titulado Universitario ; Doctor P
L Sin nivel superior Lol gt Colegiado
Secundaria P Habilitado g

Nivel educativo: Superior (Universitario)
Grado de situacién académica y estudios para el puesto: Titulo Profesional o Bachiller, de las carreras
de Contabilidad, Administracion, o afines.




4 | Ministerio Gobierno
PERU ' Regional Cusco |

CONOCIMIENTOS TECNICOS REQUERIDOS PARA EL PUESTO

Dfimatica Nivel de dominio
Noaplica | Bésico | Intermedio | Avanzado

WORD X
EXCEL X
POWER POINT X
APLICATIVOS

SIGA - PATRIMONID X
SIAF - CONTABLE X

e Declaracién jurada de tener conocimiento en el manejo del Software de la Impresora cédigo de barras
y generacion de etiquetas.

NOTA: TODO DOCUMENTO DEBERA SER ACREDITADO CON CERTIFICADOS, DIPLOMADO, DIPLOMA, CURSO O OTROS.

5. SEGUROS

No aplica

6. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION

6.1. Lugar
El locador realizara las actividades en la Sede Jr. Bolognesi N° 541 Cusco y en el Almacén ubicado en
Paclamayo S/N

6.2. Plazo

El plazo de prestacion del servicio serda maximo 90 dias calendario, computados a partir del dia
siguiente de la suscripcion del contrato y/o notificacidén de la orden de servicio.

7. ENTREGABLES

ENTREGABLES (De corresponder)

a.l. ler Entregable. — Carta de actividades del contratista, a los 30 dias calendarios contados a partir del dia
siguiente de la suscripcion del contrato, previa conformidad, adjuntando los siguientes productos:

a.1.2. Acta de Inicio del Inventario

a.1.3. Elaboracién del memo Circular para comunicar a todas las Oficinas y personal de la entidad la fecha de
inicio del proceso de inventario en la Sede;

a.1.4. Inventario de 26 ambientes aproximado de la UGEL Urubamba; DIRECCION EJECUTIVA; Atencidn al
usurario, secretaria de Direccién , ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL (OCI), UNIDADES ORGANICAS DE
ASESORAMIENTO; Equipo de Planeamiento, Equipo de Presupuesto, Equipo de Informatica, Unidad de Asesoria
Juridica UNIDADES ORGANICAS DE APOYO; Equipo de Administracién, Equipo de Contabilidad, Equipo de

N(esoreria, Equipo de Abastecimientos, Auditorio, Equipo de Almacén, Equipo de Almacén, Equipo de
ZEMatrimonio, Deposito, Equipo de Administracién, Secretaria de Administracién, Unidad de Recursos Humanos,
quipo de Personal, Equipo de Remuneraciones, Equipo de Escalafén, Equipo de Nexus, Equipo de Proyeccidn
de Resoluciones, Equipo de AIRHSP, debidamente firmado por el usuario a cargo de los bienes inmuebles, con
su respectivo panel de fotos y los digitales en CD; las oficinas inventariadas pueden variar de acuerdo a la
disponibilidad del personal de la diferentes Oficinas, érganos y equipos.

Nota: las oficinas asignadas pueden variar, debido a la disponibilidad del personal por carga laboral, lo
cual no afectara al avance del 100% de los entregables, previa coordinacion con el drea usuaria.
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b.1. 2do Entregable. — Carta de actividades del contratista, a los 60 dias calendarios contados a partir del dia
siguiente de la suscripcién del contrato, previa conformidad, adjuntando los siguientes productos:

b.1.1. Inventario de 26 ambientes aproximado de la UGEL Urubamba; UNIDAD DE COBERTURA EDUCATIVA,
Equipo de Racionalizacién, Equipo de Infraestructura, Equipo de Estadistica, Equipo de SIAGIE, Equipo de
Cobertura Educativa, UNIDAD DE GESTION PEDAGOGICA, Unidad de Gestién pedagdgica — AGP, Equipo de
Nivel Inicial, PRONOEI, Equipo de Nivel Inicial, Equipo de Educacidn Secundaria, Equipo de Educacion basica
Especial, Equipo de Educacién basica Alternativa, Equipo de Educacién Técnico-Productiva, Equipo de
Educacién Intercultural bilingiie, UNIDAD DE CALIDAD EDUCATIVA, Equipo de Convivencia Escolar, Equipo de
Procesos Administrativos ,Equipo de Monitoreo de Evaluacién Docente, Equipo de IIEE Privadas, PREVAED,
debidamente firmado por el usuario a cargo de los bienes inmuebles, con su respectivo panel de fotos y los
digitales en CD; las oficinas inventariadas pueden variar de acuerdo a la disponibilidad del personal de la
diferentes Oficinas, 6rganos y equipos.

Nota: las oficinas asignadas pueden variar, debido a la disponibilidad del personal por carga laboral, lo
cual no afectara al avance del 100% de los entregables, previa coordinacion con el drea usuaria.

c.1. 3er Entregable. — Carta de actividades del contratista, a los 90 dias calendarios contados a partir del dia
siguiente de la suscripcion del contrato, previa conformidad, adjuntando los siguientes productos:

c.1.2. Informe Final del Inventario, (Breve descripcién de la metodologia utilizada en cada fase); Debe contener
asimismo los siguientes reportes:

c.1.2.1. Relacién de bienes muebles de la entidad (valorizado y por cuentas contables)

c.1.2.2. Relacién de bienes muebles de otras entidades u organizaciones (Afectaciones
uso)

c.1.2.3. Relacién de bienes muebles con denominacion incorrecta

c.1.2.4. Relacién de bienes muebles en estado operativo a valor S/.1 (revaluacion)

¢.1.2.5. Relacion de bienes muebles que no se encuentran en uso

c.1.2.6. Relacidn de bienes muebles faltantes (valorizado)

¢.1.2.7. Relacién de bienes muebles sobrantes

c.1.2.8. Relacién de bienes muebles dados de baja y pendientes de disposicion

(valorizado)

¢.1.2.9. Relacion de bienes para mantenimiento

.1.2.10. Relacién de bienes propuestos para la baja (mal estado)

c.1.2.11. Informe de problemas y/o dificultades encontradas

¢.1.6.1. Acta de Conciliacion de las Cuentas Contables 1503 1507 y 9105 (Maquinas, equipos, mobiliarios,
motocicletas, camionetas, camiones y maquinaria pesada)

Nota: Se debe adjuntar un reporte detallado del acto de conciliacién que contenga relacion de bienes
patrimoniales de la entidad (valorizado y por cuentas contables) cédigo patrimonial, denominacién, cuenta,
documento, % de depreciacién, valor costo, valor de depreciacién, valor en libros, detalle técnico, local, area,
ubicacidn, usuario, etc).
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c.1.6.2. Aplicativo Web:

- Actualizacion de los aplicativos SIGA — Modulo Patrimonio, del Inventario; adjuntar la ficha: Sustento de
Inventario

- Actualizacién de los aplicativos SINABIP, Altas, Asignaciones, Bajas y Disposicidn, adjuntar la ficha: Sustento
de Inventario.

8. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

8.1 Otras obligaciones
8.1.1 Otras obligaciones del contratista

a. El proveedor debera contar con el registro Unico del contribuyente (RUC) y la actividad comercial que
desarrolla debera encontrarse en el rubro de los servicios a contratar.

b. El proveedor deberd contar con el registro nacional de proveedores (RNP) vigente.

c. El proveedor no debe tener impedimento para contratar con el estado

8.1.2 Conformidad de la prestacion

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento de la
Ley 32069, Ley general de Contrataciones Publicas, la sera emitirda por la Unidad de Control Patrimonial. La
conformidad es otorgada en un plazo maximo de siete (7) dias o méximo veinte (20) dias, en caso se requiera

efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, computados desde el dia siguiente
de recibido el entregable.

8.1.3 Forma y Condiciones de Pago

+ Se realizara en pagos periddicos (mensuales) en tres (03) partes, previa presentacién de documentos
obligatorios con: Informe de conformidad y comprobante de pago.

Cantidad Pracio
item | Lugar Plazos Equivalencia | Personas . Total
Unitario

Sede Jr. Bolognesi | MARZO 33%

N° 541 Cusco y en | ABRIL 33%
1 5 : 01

el Aimacén ubicado ["\yayo 3

en Paclamayo S/IN 34%

Total

El pago se realizard en moneda nacional (Soles), en tres (03) armadas parciales, conforme a los entregables
establecidos, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente.

En caso de retraso en el pago por parte de la entidad, salvo que se deba acaso fortuito o fuerza mayor, el locador
tiene derecho al pago de intereses legales, conforme a lo establecido en el articulo 67 de la Ley N° 32069 — Ley
General de Contrataciones Publicas.
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8.1.4 En el caso de Observaciones

En caso que se presenten observaciones durante el procedimiento, se le dard al consultor un plazo prudencial
en base a su complejidad para realizar el levantamiento y subsanacién requeridas. Dicho plazo no estipula a los
procedimientos administrativos que indica la SUNARP y se contard a partir de la recepcién de observaciones
por parte del consultor, quien debera sustentar de manera adecuada dichas demoras adicionales.

La calidad del servicio prestado es exclusiva responsabilidad del contratista. En tal sentido no podrd negarse a
la rectificacion o subsanacidon de las observaciones técnicas sustentadas y justificadas que formule el drea
usuaria (Oficina de Control Patrimonial), todas las veces que sea necesario, sin corresponder ello,
reconocimiento de mayores gastos.

Si pese al plazo otorgado el consultor no cumple a cabalidad el levantamiento de observaciones, la UGEL
Urubamba lo emplazaré notarialmente para que satisfaga el requerimiento en un plazo de cinco (5) dias, bajo
apercibimiento de resolver el contrato y sin perjuicio de la aplicacién de penalidades correspondientes por
incumplimiento.

8.1.5 Confidencialidad

Queda totalmente prohibido que los contratistas brinden declaraciones en medios de comunicaciones en
representacion de la Procuraduria General del Estado.

8.1.6 Penalidad

Penalidad por Mora en la ejecucidn de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, e
area usuaria le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea
imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente férmula:

Penalidad diaria= 0.10 X monto

F X plazo en dias

Dohde F tiene los siguientes valores:
F=0.40

Tanto el monto como el plazo se refieren, segln corresponda, al monto vigente del contrato, componente o
item que debid ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregables cuantificables en monto y plazo, al
monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

El retraso se justifica mediante una solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobada.

Adicionalmente, se considera justificado el retraso —y, por tanto, no se aplica penalidad— cuando EL
CONTRATISTA acredite de manera objetivamente sustentada que el mayor tiempo transcurrido no le resulta
imputable.
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En este ultimo caso, la calificaciéon del retraso como justificado por parte del area usuaria no genera derecho al
pago de gastos generales ni costos directos de ningln tipo, conforme a lo establecido en el numeral 120.4 del
articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Las penalidades que correspondan se deduciran de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago final, segun
corresponda.

8.1.7 Otras Penalidades
En caso de retraso en la ejecucion del servicio, se aplicara una penalidad por mora equivalente a:

0.10 x monto / (F x plazo en dias), donde F = 0.40, conforme a lo dispuesto en el articulo 120 del Reglamento
de la Ley N° 32069 — Ley General de Contrataciones Publicas.

Asimismo, el Area de Gestién Pedagdgica, en su calidad de area usuaria, podra establecer otras penalidades
distintas a la mora, siempre que sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la
contratacién. Dichas penalidades deberan basarse en criterios que no afecten el equilibrio econdémico-
financiero del contrato y respeten el principio de valor por dinero.

8.1.8 Resolucion del Contrato

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68 de
la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucién del contrato, LAS PARTES procederan de acuerdo
con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF

8.1.9 Clausula de Cumplimiento

Son causales de resolucién de contrato la presentacion con informacién inexacta o falsa de la Declaracidn
Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de prevencién y mitigacién
del conflicto de intereses en el acceso y salida de personal del servicio publico. Asimismo, en caso se
incumpla con los impedimentos sefialados en el articulo 5 de dicha ley se aplicara la inhabilitacidon por cinco
aflos para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

8.1.10 Clausula Garantias

No aplica.

8.1.11 Clausula Gestidon de Riesgos

LAS PARTES realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente contrato y los
documentos que lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos
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positivos y disminuyendo la probabilidad de los riesgos negativos y suimpacto durante la ejecucion contractual,

considerando la finalidad puablica de la contratacion.

8.1.12 Clausula Anticorrupcién y Antisoborno

A la suscripcion del presente contrato, el contratista declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido ni efectuado ninglin pago o entrega de beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a los
evaluadores del proceso de contratacién ni a ningun servidor de la UGEL Urubamba.

Asimismo, el contratista se obliga a mantener una conducta proba, ética e integra durante toda la vigencia del
contrato, asi como después de su culminacion, en caso existan controversias pendientes de resolver. Esto
implica actuar con transparencia y legalidad, absteniéndose de cometer actos ilicitos o practicas contrarias a
los principios de la contratacion publica.

El contratista debera abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o entregar regalos, cortesias, invitaciones,
donativos o cualquier otro beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a funcionarios, servidores
publicos, locadores de servicios o proveedores vinculados a la UGEL Urubamba o al proceso de contratacion,
con la finalidad de obtener ventajas indebidas o beneficios ilicitos. En esa linea, deberé adoptar las medidas
técnicas, organizativas y de control necesarias para prevenir la ocurrencia de dichos actos.

Asimismo, el contratista se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades competentes
cualquier acto de corrupcién o de inconducta funcional del que tome conocimiento durante la ejecucion del
contrato con la UGEL Urubamba.

En caso de tratarse de una persona juridica, este compromiso se extiende a sus accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y

cualquier persona vinculada a la empresa, quienes deberdn ser informados sobre las obligaciones asumidas en
virtud del presente contrato.

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en la presente clausula otorga a la UGEL Urubamba el
derecho de resolver total o parcialmente el contrato, sin perjuicio de las acciones civiles, penales o
administrativas que correspondan.

8.1.13 Clausula Solucion de Controversias

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven mediante
conciliacién.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del plazo de caducidad
correspondiente, seglin lo sefialado en el articulo 82 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o se llegue a un
acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

N ED,

S Y, (<]
SR, N A B R SoR: ot VAR RSSO
s,é,fm..\ﬁ};éy UGEL URUBAMB
gg \.77»‘. Ogg’, 7
2z &
5 &
. v
(’RUBAN\%

C.PC.]o! j? Cuadros Tamayo
ES IALISTA EN PATRIMONIO




