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GOBIERNO REGIONAL s UNIDAD DE GESTION

DE CUsCo : EDUCATIVA LOCAL DE
S URUBAMBA

“Aio de la recuperacion y consolidacién de Ia economia peruana”

CONVOCATORIA

POR EL SERVICIO DE IMPRESION DE TALONARIOS DE RECIBOS DE
CAJA PARA LA COBRANZA DE INGRESOS DE LA SEDE UGEL
URUBAMBA

LUGAR DE PRESENTACION

MESA DE PARTES PRESENCIAL DE LA UGEL URUBAMBA
MESA DE PARTES VIRTUAL (24 HORAS)
FECHA DE PRESENTACION

DEL 02 AL 04 DE JULIO DEL 2025
HORARIO

08:00 am —4:30 pm HORARIO DE OFICINA
ADJUNTAR

e FICHA RUC

e RNP

e DECLARACIONES JURADAS

e ESTAR DENTRO DEL RUBRO DEL SERVICIO

ATENCION Y OBSERVACION: TODA COORDINACION ENTRE OTROS CON EL
AREA USUARIA SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA.

ATENTAMENTE.

! Ha amos Jr. Bolognesi N° 541 Cusco

% H ISTO R'A @ugelurubamba.gob.pe

http://ugelurubamba.gob.pe/



Sistema Integrado de Gestion Administrativa

Modulo de Logistica Fecha :02/07/2025

Version 25.01.01

SOLICITUD DE COTIZACION N° 000088

UNIDAD EJECUTORA : 308 REGION CUSCO - EDUCACION URUBAMBA

NRO. IDENTIFICACION : 001242
N°EM : 00083

Hora : 11:36
Pagina: 1 de 1

Sefiores R.U.C.

Direccion

Teléfono : Fax
Email : Fecha

Concepto : POR EL SERVICIO DE IMPRESION DE TALONARIOS DE RECIBOS DE CAJA DE LA UGEL URUBAMBA

Moneda : S/.

UNIDAD ITEM DESCRIPCION
MEDIDA

VALOR
TOTAL

SERVICIO 500100050561 | SERVICIO DE IMPRESIONES EN GENERAL
ESPECIFICACIONES TECNICAS:

1 SE REQUIERE LA IMPRESION DE TALONARIOS DE RECIBOS DE CAJA
SEGUN LAS CARACTERISTICAS ADJUNTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA:

2 * SE REQUIERE: 100 TALONARIOS RECIBOS DE CAJA CON LA

CONTINUACION DE NUMERACION CORRELATIVA N° 0003901

TOTAL

Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a REGION CUSCO - EDUCACION URUBAMBA

Condiciones de Compra

Requerimientos Técnicos:
- Forma de Pago: . i
- Garantia: Descripcion del Servicio
- Plazo de Entrega en N° Dias/ Ejecucién del Servicio : Indicar si el servicio es para equipos/infraestructura

- Tipo de Moneda :

- Validez de la cotizacién :

- Indicar Marca de Procedencia
- Tipo de Cambio :

Presentacion(Espec. Técnicas) Equipo Marca Modelo Incluye Preventivo/Cor
Accesorios/Repuestos adicionales requeridos

Si el resultante del servicio es un producto indicar: cantidad medidas peso ce
Plazo de ejecucion del servicio periodicidad del servicio plazo de Entrega(Pa

Atentamente: Servicio Garantizado(En meses/Horas)

Requiere ser representante autorizado del fabricante
RAJNA GAMARRA HUALLPA 12

~8Soporte Técnico
REGION CUSCO - EDUCACION URUBAMBA f 5 e S P
EQUIPO DE PERSONAL i cltiicadoide aloa

. : Muestra

Telefono: Fax :

Correo:  1@GMAIL.COM Experiencia previa del proveedor en ejecucion de trabajos similares
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SOLICITUD DE COTIZACION

SENORES:
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL URUBAMBA

Presente.-

De nuestra consideracion:

Nos es grato dirigirnos a usted, a fin de solicitarle se sirva enviarnos su cotizacion, para la POR EL
SERVICIO DE IMPRESION DE TALONARIOS DE RECIBOS DE CAJA PARA LA
COBRANZA DE INGRESOS DE LA SEDE UGEL URUBAMBA, de acuerdo al

cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia, detalladas en el archivo
Adjunto.

En ese sentido, la cotizacion a presentar debera de indicar expresamente que se someten
en su integridad al requerimiento por el Unidad de Gestion Educativa Local - URUBAMBA,
a fin de ser validadas.

CONDICIONES GENERALES
Del Postor:
e No estar impedido de contratar con el Estado.
e Encontrarse con condicion de RUC Activo y Habido.
* Encontrarse en el rubro de venta del bien y/o servicio.

De la Cotizacién:
 Dirigida a nombre de: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL URUBAMBA:
(RUC N° 20601249741).
o Especificar nombre de la persona natural o juridica y Nimero de RUC.
Los precios deben estar expresado en soles, incluir impuestos y cualquier otro
concepto que pueda incidir en el costo del bien, servicio.
Indicar plazo de entrega en dias calendarios.
Indicar cuenta de detraccion de ser el caso.
Garantia si corresponde.
Registro Nacional de Proveedores — RNP (de corresponder)

Lugar de entrega: Mesa de Partes Virtual ubicado en la Pagina Web Institucional con el
siguiente link: https://ugelurubamba-virtual.devscon.pe/#/home o en la direccion Jr.
Bolognesi N°541 — Urubamba

Agradeciendo de antemano la atencion que se sirva dar a la presente.

! Ha amos Jr. Bolognesi N° 541 Cusco

E H lSTO RlA @ugelurubamba.gob.pe

http://ugelurubamba.gob.pe/
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CARTA DE AUTORIZACION PAGO EN CCI

Urubamba, ......... de

Sefiores:

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - URUBAMBA
Jr. Bolognesi N°541

Urubamba - Cusco

Presente.-

Atencién: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Pormedio de la presente, comunico a Ud. que el niumero del Cdigo de Cuenta
Interbancaria (CCl) es:

Banco:
N° CClI
Tipo de
moneda:
Titular de la Numero de
cuenta RUC:
NOTA: Laomisién dealguno delosdatos solicitados considera no valida la cotizacién.

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos sean abonados
en la cuenta que corresponde al indicado CCI.

Asimismo dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi
representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o
de Servicio, quedara cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacion

del importe del abono en cuenta, a favor de mi representada, segin los datos
proporcionados.

Atentamente,
Firma del proveedor o de su representante legal
N° Telefénico:
Correo electroénico:
] ] agamos Jr. Bolognesi N° 541 Cusco

i HISTOR'A @ugelurubamba.gob.pe

http://ugelurubamba.gob.pe/
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DECLARACION JURADA

Sefores:

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL URUBAMBA - UGEL URUBAMBA
Jr. Bolognesi N°541

Urubamba - Cusco

Presente.-

Atencién: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
Mediante el presente la/el suscrita/o, prestadora/or y/o Representante Legal de
......................................................................... , declaro bajo juramento:

1. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

2. Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas de la presente contratacion.

3. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la
contratacion.

4. No haberincurridoy me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como respetar el principio
de integridad y conocer la Politica Anti soborno del OSCE.

5. Comprometerme a mantener la cotizacién presentada durante la presente contratacién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la contratacién.

6. No percibir doble percepcién de ingresos, independientemente de la denominacién que se le
otorgue, salvo que provenga de la actividad docente o dietas por participacidn en uno de los
directorios de entidades o empresas publicas.

7. No contar con parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de Afinidad, y/o
conyuge que a la fecha se encuentren prestando servicios en el Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado.

8. No encontrarme en una situacién de conflicto de intereses de indole econdmica, politica
familiar, sentimental o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacidn.

9. Tener conocimiento de la Ley N° 28496, “Ley que modifica el numeral 4.1 del articulo 4° y el
articulo 11° de la Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, Decreto Supremo
N°® 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del Cédigo de Etica de la Funcidn
Publica”.

10. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi

como las disposiciones aplicables en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

’

Urubamba, de 2025

Nombres y Apellidos:
RUC:

N° Telefénico:
Correo Electrénico:

Ha amos Jr. Bolognesi N° 541 Cusco

% H ISTO Rl/\ @ugelurubamba.gob.pe

http://ugelurubamba.gob.pe/
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] TERMINDS DE REFERENCIA
PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPRESIGN DE TALONARIOS DE RECIBOS DE CAJA
UGEL URUBAMBA - 2024

I. DATOS GENERALES

o (rgano y/o Unidad Drgénica: Direccidn de la UGEL Urubamba
o Actividad del POI: Gestidn administrativa y financiera

e Denominacidn de la Contratacidn: Servicio de impresidn de 100 talonarios de recibos de caja (numeracidn correlativa

desde 0003901)

II. FINALIDAD PUBLICA

La UGEL Urubamba, en cumplimiento de sus funciones administrativas y d gestidn financiera, requiere la impresidn de talonarios
de recibos de caja para documentar formalmente las transacciones econémicas de |a institucidn, garantizando el cumplimiento
de las normas contables y fiscales vigentes.

[Il. DBJETIVO DE LA CONTRATACIGN

Contratar el servicio de impresidn de 100 talonarios que contengan 50 nimeros correlativos de recibos de caja con
numeracidn correlativa (del 0003301 al 0008100), que cumplan con los estandares de calidad, sequridad documental y
especificaciones técnicas requeridas para su uso institucional,

IV. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICID A CONTRATAR

4.1 Descripcidn del servicio a contratar

ftem | Cantidad Descripcidn

Talonarios de recibos de caja (50 originales + 50 copias autocopiativas por talonario)

IMAGEN REFERENCIAL:

00
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- UGEL La Urubamba

4.2 Especificaciones técnicas

o  Dimensiones: 6.5 cm (ancha) x 21.5 cm (alto)
o Papel original: Autocopiativo de calidad
o Numeracidn: Correlativa y ascendente (0003301 a 0008I0D)

4.3 Contenido obligatorio

e Logoy nombre completa de la UBEL Urubamba
o RUC institucional
o Numeracitn correlativa visible

o Campos para: nombre del contribuyente, concepto de pago, monto (en nimeros y letras), fecha, lugar de emisidn
o [spacios para firma y sello autorizado
e Segin modelo adjunto

4.4 Elementos de sequridad

o Tintaindeleble
e fondo de sequridad con disefio anti-falsificacign
o Microtexto con informacidn institucional

V. PLAN DE TRABAJD
3.1 Cronograma de ejecucidn

e Dial: Presentacidn de muestra para aprobacidn
o Dia 3: Aprabacidn de muestra por parte de la UGEL
o  Dia &: Entrega total de Ios talonarios impresos

3.4 Reglamentos técnicos y normas aplicables
No aplica.

d.a Seguros
No aplica.

3.6 Prestaciones accesorias a la prestacidn principal
= 3.6.1 Mantenimiento: No aplica
= 3.6.2 Soporte técnico: No aplica
® 3.6.3 Capacitacitn: No aplica
® 3.6.4 Dtras prestaciones: No aplica

3.7 Sistema de entrega
e Los talonarios serén entregados en la Oficina de abastecimienta de la UBEL Urubamba

e Horario de entrega: 8:00 a.m. a 400 p.m. (dias hahiles)
e  [Deberdn presentarse en cajas selladas con identificacion del contenido

3.8 Modalidad de pago
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UGEL La Urubamba

o  Pago mediante transferencia bancaria dentro de los 10 dias hahiles posteriores a la recepcidn satisfactoria

y conformidad por parte del drea usuaria.
 Requisitos para pago:
o Factura electrdnica
o Acta de conformidad firmada
o Informe de entrega

d.9 Lugar y plazo de prestacitn del servicio
= 3.9 Lugar: No aplica

UGEL Urubamba
® 3.9.2 Plazn:

Fecha limite de entrega: 05 dias a partir de la notificacin
IV. REQLISITOS DEL PROVEEDOR
4.1 Equipamiento

o Noaplica.

4.2 Infraestructura estratégica

e Noaplica
4.3 Personal
e Noaplica

V. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCIGN DE LA PRESTACIGN

a.| Otras obligaciones
3.1 Dtras obligaciones del contratista
® Cumplimiento de especificaciones técnicas:

o barantizar que los talonarios cumplan con las dimensiones, numeracidn y caracteristicas de impresidn establecidas

o Verificar que la numeracitn sea correlativa y exacta
= Entrega puntual:
e Entregar los talonarios en la fecha y lugar acordados
o Presentar la muestra para aprobacitn dentro del plazo establecido
= Materiales y calidad:
o  Utilizar papel autocopiativo de buena calidad
o Asequrar que la encuadernacitn sea resistente y duradera
a.1.2 Otras obligaciones de la Entidad
® Provisidn de informacidn:
e Proporcionar el disefio oficial y logos institucionales
e Indicar con claridad la numeracion requerida
® Coordinacidn:
o Designar un responsable para la revisidn y aprobacidn de muestras
e facilitar el acceso para la entrega final
9.2 Entregables
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® Documentacicn a presentar:
o |00 talonarios completos con su numeracidn correspondiente
e Informe de entrega de servicio que detalle:
o Nimeros de serie de los talonarios
o Ffechayhora de entrega
o Factura electrdnica
9.3 Adelantos
o No aplicable: Dada la naturaleza del servicio y el monta invalucrado, no se considerardn adelantos en el proceso de
contratacidn.
2.4 Subcontratacitn
o  Prohibida: El contratista no podra subcontratar total ni parcialmente los servicios objeto de este contrato sin |a
autorizacidn expresa de la entidad contratante.
9.3 Confidencialidad
o  Proteccidn de informacidn: £l contratista se compromete a mantener la confidencialidad de toda la informacidn
relacionada con la entidad contratante.
3.5 Propiedad intelectual
*  Derechos de uso: Cualquier material generado en el marco de este contrato, como infarmes o documentacidn, sera
propiedad de la entidad contratante.
a.7 Medidas de control durante la ejecucidn contractual
e Supervisidn: no aplica
3.8 Conformidad
o Aprobacidn final: La conformidad del servicio se otorgaré una vez verificads que el contratista ha cumplido con
todas las especificaciones y condiciones establecidas en el contrato,
a.9 Forma y condiciones de pago
o Forma de pago: El pago se realizars mediante transferencia bancaria a la cuenta del contratista, previa
presentacidn de la factura correspondiente y el informe de entrega aprobado y conformidad del area usuaria.

B. Penalidad por mora

Segun el Art. 120 del RLGC, en caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucidn de las prestaciones objeto del
contrato, la entidad contratante le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que |e sea
imputable. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente farmula:

Penalidad diaria = 010 x monto
F x plazo

Donde F tiene los siquientes valores:
Para bienes y servicios: F= 0.40
Para Obras:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F=0.40
b)  Para plazos entre sesenta y uno a ciento veinte dias: F=0.25
t) Para plazos mayores a ciento veinte dias: F=0.15
Para consultorfas de obras:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta dias: F=0.40
b)  Para plazos mayores a sesenta dias: F=0.25

7. Dtras penalidades aplicables
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No aplica.

8. Garantias

Segtn el Art. Bl de la LGCP, el cumplimiento de las obligaciones de los contratistas debe ser garantizado a través de los
mecanismas establecidos en la presente ley, a fi n de cubrir el adelanto de pago, y el fiel cumplimiento del contrato, asf como gl
fiel cumplimiento de las prestaciones accesorias.

J. Obligacidn anticorrupcidn y antisoborno

El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través de sus socios,
integrantes de los Grganos de administracidn, apoderadus, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas
a las que se refiere la Ley General de Contrataciones de Publicas, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general,
cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacidn al contrato.

Asimismo, el proveedar se obliga a conducirse en todo momento, durante |a ejecucitn del contrata, con honestidad, probidad,
veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcidn, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacionistas, integrantes de los Grganos de administracin, apoderadus, representantes |egales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a estas.

Ademés, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualguier

acto 0 conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimienta; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de persanal
apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

Finalmente, el proveedor se compromete a no colocar a los funcionarios pablicos con los que deba interactuar, en situaciones
refiidas con |a ética. En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicidn de ofrecerles a stos cualquier tipo de obsequio, donacidn,
beneficio y/o gratificacidn, ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con |a que se lo haga.

10. Solucidn de contraversias

Mecanismo de solucidn: En caso de controversias derivadas del contrato, las partes acuerdan resolverlas mediante conciliacidn,
conforme a lo establecido en |a Ley de Contrataciones del Estada.

Il. Resolucidn de contrato por incumplimiento

Cualquiera de las partes puede resolver, total o parcialmente, el contrato en los siguientes
supuestos:

a) Caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite la continuacitn del contrato.

b) Incumplimiento de obligaciones contractuales, por causa atribuible a la parte que incumple.

c) Hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, de supuesto distinto al caso fortuito o fuerza
mayar, no imputable a ninguna de las partes. que imposibilite |a continuacitn del contrato,

d) Por incumplimiento de la clausula anticorrupcidn.

e) Por la presentacidn de documentacidn falsa o inexacta durante |a BjECUCitn contractual.

f) Configuracian de la condicidn de terminacitn anticipada establecida en el contrato, de acuerdo con los supuestos que se
establezcan en el reglamento para su aplicacin.

12. Gesticn de riesgos
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No aplica.

13. Sanciones

El Tribunal de Contrataciones Publicas sanciona a los participantes, postores, proveedores, y subcontratistas, cuando incurran

en las infracciones sefialadas en el parrafo 87.1 del articulo 87 de |a presente ley, sin perjuicio de las responsabilidades civiles
o penales a que hubiera lugar.

Las sanciones por imponer pueden ser:

a) Multa.
b) Inhabilitacitn temporal.
¢) Inhabilitacidn permanente.

La multa o inhabilitacidn que se impongan no eximen de la obligacian de cumplir con los contratos ya perfeccionados a la fecha
En que la sancidn queda firme.

14. Aplicacidn supletoria

En caso de que no se contemple una disposicidn especifica en este documento, se aplicaran supletoriamente las normas
establecidas en la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asf como las disposiciones pertinentes
de la Ley General de Servicios Pablicos y otras normas relacionadas con la contratacidn piiblica en el Peru.

19. Medidas de seguridad en la prestacitn del servicio

e Noaplica.




