UNIDAD DE GESTION

EDUCATIVA LOCAL DE
URUBAMBA

GOBIERNO REG'ONAL ool
DE CUSCO &y 1
CUSCO LUSCS

“Afo de la recuperacion y consolidacién de la economia peruana”

<) CONVOCATORIA
POR LA CONTRATACIAN DEL SERVICIO DE AUXILIAR A
ADMINISTRATIVO APOYD EN EL AREA DE ASESORIA
JURIDICA .

/2 LUGAR Y MODALIDAD DE PRESENTACION

¢ NMesa de Partes Presencial: UGEL Urubamba
FJAtencion: 08:00 a.m. — 04:30 p.m.

FECHA DE PRESENTACION

Del 02 al 03 de diciembre de 2025

DOCUMENTOS A ADJUNTAR

Ficha RUC

RNP vigente

Copia de DNI

Declaraciones juradas

Acreditar estar dentro del rubro del bien requerido

 ATENCION Y OBSERVACION

Toda coordinacion adicional se realizara con el Area Usuaria, conforme a lo establecido
en los términos de referencia

jAtentamente, {0,0E E
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GOBIERNO REGIONAL 3 UNIDAD DE GESTION

DE CUSCO e EDUCATIVA LOCAL DE
- URUBAMBA

“Afo de la recuperacion Yy consolidacion de la economia peruana”

SOLICITUD DE COTIZACION

SENORES:
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL URUBAMBA

Presente. -

De nuestra consideracion:

En ese sentido, |a cotizacion a presentar debera de indicar expresamente que se someten
en su integridad al requerimiento por el Unidad de Gestién Educativa Local -
URUBAMBA, a fin de ser validadas.

CONDICIONES GENERALES
Del Postor:
* No estar impedido de contratar con el Estado.
* Encontrarse con condicién de RUC Activo y Habido.
e Encontrarse en el rubro de venta del bien y/o servicio.

De la Cotizacion:
 Dirigida a nombre de: UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL URUBAMBA:
(RUC N° 20601249741).
* Especificar nombre de la persona natural o juridica y Nimero de RUC.
* Los precios deben estar expresado en soles, incluir impuestos y cualquier otro
concepto que pueda incidir en el costo del bien, servicio.
Indicar plazo de entrega en dias calendarios.
Indicar cuenta de detraccion de ser el caso.
Garantia si corresponde.
Registro Nacional de Proveedores — RNP (de corresponder)

Lugar de entrega: Mesa de Partes Virtual ubicado en la Pagina Web Institucional con el
siguiente link: https://uqelurubamba-virtual.devscon.pe/#/home 0 en la direccién Jr.
Bolognesi N°541 — Urubamba

Agradeciendo de antemano la atencién que se sirva dar a la presente.

l Hagamos - Jr. Bolognesi N° 541 Cusco

i HISTOR'A @ugelurubamba.gob.pe

http://ugelurubamba.gob.pe/



Sistema Integrado de Gestién Administrativa

Médulo de Logistica Fecha :02/12/2025

Version 25.01.02

SOLICITUD DE COTIZACION N° 000175

UNIDAD EJECUTORA : 308 REGION CUSCO - EDUCACION URUBAMBA

NRO. IDENTIFICACION : gp{242

Hora : 17:50
Pagina: 1 de 1

- Tipo de Moneda :

- Validez de la cotizacion :

- Indicar Marca de Procedencia
- Tipo de Cambio :

Presentacién(Espec. Técnicas) Equipo Marca Modelo Incluye Preventivo/Cor
Accesorios/Repuestos adicionales requeridos

Si el resultante del servicio es un producto indicar: cantidad medidas peso ce
Plazo de ejecucion del servicio periodicidad del servicio plazo de Entrega(Pa
Servicio Garantizado(En meses/Horas)

Requiere ser representante autorizado del fabricante

Atentamente;

RAJNA GAMARRA HUALLPA AW . < \__.\ /| Soporte Técnico
REGION CUSCO - EDUCACION URUBAM :\ [ i »\\Genificado de Calidad
EQUIPO DE ABASTECIMIENTOS Lo ;

IS T Rl Muestra
Telefono: Fax : \ s .

Correo:  1@GMAIL.COM . an gl Experiencia previa del proveedor en ejecucién de trabajos similares

NCEM 00155
Sefiores R.U.C.
Direccién
Teléfono Fax
Email Fecha Moneda : S/.
Concepto ¢ POR LA CONTRATACION DE LOCACION DE SERVICIOS POR TERCEROS PARA LA OFICINA DE ASESORIA LEGAL
UNIDAD ITEM DESCRIPCION VALOR
MEDIDA TOTAL
SERVICIO 071100431207 | SERVICIO DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO
ESPECIFICACIONES TECNICAS:
1 SE REQUIERE CONTRATAR POR LOCACION DE SERVICIOS POR
TERCEROS PARA LA OFICINA DE ASESORIA LEGAL SEGUN LOS
TERMINOS DE REFERENCIA ADJUNTOS A LA PRESENTE COTIZACION
TOTAL
Las cotizaciones a valores referenciales deben estar dirigidas a REGION CUSCO - EDUCACION URUBAMBA
Condiciones de Compra Requerimientos Técnicos:
- Forma de Pago: e il
- Garantia: Descripcion del Servicio
- Plazo de Entrega en N° Dias/ Ejecucién del Servicio : Indicar si el servicio es para equiposfinfraestructura




AUA Dy
- .
0 A,

GOBIERNO REGIONAL

§ DECUsCo
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CARTA DE AUTORIZACION PAGO EN CCI

Urubamba, ........ el ol e del i

Sefiores:

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - URUBAMBA
Jr. Bolognesi N°541

Urubamba - Cusco

Presente.-

" Atencion: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Pormedio de la presente, comunico a Ud. que elnimero del Codigo de Cuenta
Interbancaria (CCl) es:

Banco:
N° CClI
Tipo de
moneda:
Titular de la Numero de
cuenta RUC:
NOTA:Laomision dealguno delosdatos solicitados considera novalida la cotizacion.

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos sean abonados en
la cuenta que corresponde al indicado CCl.

St Asimismo dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi
representada, una vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de
Servicio, quedara cancelada para todos sus efectos, mediante la sola acreditacién del

importe del abono en cuenta, a favor de mi representada, segun los datos
proporcionados.

Atentamente,
Firma del proveedor o de su representante legal
N° Telefonico:
Correo electrénico:
AN
i H agamos Jr. Bolognesi N° 541 Cusco

ﬂ H ISTOR'A @ugelurubamba.gob.pe

http://ugelurubamba.gob.pe/



ACA Dy,
'\3‘“ [N

GOBIERNO REGIONAL
DE Cusco

%;g | UNIDAD DE GESTION

AR CROnAL
N o~

. EDUCATIVA LOCAL DE
__ URuBawiBA

“Afo de la recuperacion y consolidacion de Ia economia peruana”

DECLARACION JURADA

Sefiores:

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL URUBAMBA - UGEL URUBAMBA
Jr. Bolognesi N°541

Urubamba - Cusco

Presente.-

Atencidn: UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

Mediante el presente la/el  suscrita/o, prestadora/or y/o Representante Legal de
......................................................................... , declaro bajo juramento:

1. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.
Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas de la presente contratacion.
Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la contratacidn,

4. No haber incurrido ¥ me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el principio
de integridad y conocer |a Politica Anti soborno del OSCE,

5. Comprometerme a mantener la cotizacién presentada durante la presente contratacién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la contratacidén.

6. No percibir doble percepcioén de ingresos, independientemente de Ia denominacién que se le

otorgue, salvo que provenga de la actividad docente o dietas por participacién en uno de los
directorios de entidades o empresas publicas

7. Nocontar con parientes hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de Afinidad, y/o conyuge

del Estado,

8. No encontrarme en una situacién de conflicto de intereses de indole economica, politica, familiar,
sentimental o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacién.

9. Tener conocimiento de Ia Ley N° 28496, ”Ley que modifica el numeral 4.1 del articulo 4° y el articulo

S 11°de la Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de Ia Funcién Pdblica, Decreto Supremo N° 033-2005-

PCM, que aprueba e| Reglamento de la Ley de| Cédigo de Etica de la Funcign Plblica”.

10. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado Yy su Reglamento, asi como
las disposiciones aplicables en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Urubamba, de 2025
Fxrma ................................................................
Nombres y Apellidos:
RUC:
N°® Telefénico:
Correo Electrénico:
N
' H agamos Jr. Bolognesi N° 541 Cusco

ﬁ HISTORIA @ugelurubamba.gob.pe

http:/fugelurubamba, gob.pe/
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UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N°308 - URUBAMBA

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE UN
PERSONAL DE APOYO EN MATERIA LEGAL Y ADMINISTRATIVA
PARA LA OFICINA DE ASESORIA JURIDICA

1. AREA USUARIA SOLICITANTE

Area Usuaria: Asesoria Juridica
Unidad Ejecutora: Unidad De Gestién Educativa Local Urubamba N° 308

2. COORDINACION DE EJECUCION CONTRACTUAL: Direccion, Administracion -
Asesoria Juridica UGEL Urubamba.

3. DENOMINACION DE LA CONTRATACION: Contratacién De Servicios De Terceros

4. OBJETO DE LA CONTRATACION

Contratar a un locador de servicios que brinde servicio de apoyo en Materia Legal y
Administrativa para la Oficina de Asesoria Juridica, a fin de brindar un servicio de
manera mas eficiente, eficaz y cumplir con las metas y objetivos establecidos.

¥La contratacion se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 1764 y
fsiguientes del Codigo Civil, por su modalidad, el presente contrato no implica relacion
laboral alguna con la UGEL URUBAMBA, no encontrandose el LOCADOR bajo la
' dependencia o subordinacion de la UGEL URUBAMBA, por lo que la emisién de la
orden de servicio no genera para el LOCADOR ninguno de los beneficios previstos en

la legislacion laboral.
NABIDAD PUBLICA

Cumplir con los objetivos institucionales de manera eficiente y eficaz establecidos en
la Oficina de Asesoria Juridica.

6. BASE LEGAL
a) Decreto Legislativo N° 295 — 1984, Cédigo Civil.
b) Decreto Legislativo N° 1440 del Sistema Nacional de Presupuesto Ptiblico.
¢) TUO delaLey N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.
d) Ley N°32185 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025.
e) Ley N°30225 — Ley de Contrataciones del Estado.

f) Decreto Supremo N° 350 — 2015- EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

7. TERMINOS DE REFERENCIA

El Proveedor debera realizar la ejecucion de las siguientes actividades:



Ministerio

de Educacion

~URGBAMBA

v' Brindar asistencia legal en materia de Derecho Administrativo, incluyendo la

elaboracion de proyectos de opinion, Informes u otros similares, a ser revisados
por el Asesor Juridico de la UGEL URUBAMBA.

v' Participacion como asistente legal en Comisiones, Inspecciones Fiscales o
Judiciales, Audiencias, Reuniones de trabajo o instancias similares.

v" Ordenamiento y archivamiento de los distintos documentos de la Oficina de
Asesoria Juridica.

52 PRODUCTOS A ENTREGAR

ENTREGABLE:

v Entregable: avance de las actividades des

arrolladas, cada 30 dias
calendario.

evsseoss

fondor Tisoc

7.3 FORMACION ACADEMICA Y EXPERINECIA:

a) Formacion Académica:
- Egresado y/o estudiantes a partir del 10°
académico de la carrera profesional de Derecho.

(decimo) semestre

s
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b) Experiencia General: Experiencia con més de 3 meses en Instituciones
Publicas y/o Privadas, pudiendo contabilizar practicas pre profesionales.
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8. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

LUGAR DE PRESTACION DEL Sede Administrativa Ugel Urubamba,

SERVICIO Calle Bolognesi N° 541, Provincia De
Urubamba, Regién Cusco.

DURACION DEL CONTRATO 15 dias

9. PLAZO DE EJECUCION




URGBAMMBA

Un total de 15 dias Calendarios partir del dja
Duracién total del siguiente denotificada la orden de servicio.

Servicio

10. CONDICIONES Y MODALIDAD DE PAGO

El pago se realizara

sola armada de acuerdo al crong

Primera Entrega Hasta los 15 dias calendarios, los

que empiezan a regir al dia
siguiente de notificada Ig Orden
de Servicio sera del 100% del
Monto Total.

TOTAL

11. COORDINACION, SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad serg otorgada por la Oficina de Asesoria Juridica quien debera verificar

dependiendo de la naturaleza de la prestacién, la calidad, la cantidad y cumplimiento de las
condiciones contractuales correspondientes,

12. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES U OBSERVACIONES DE SER EL
CASO

Ninguna.




