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COMUNICADO Nº 14-2024-UGEL-U   
 

La Unidad de Gestión Educativa Local de Urubamba Ejecutora N° 308, a través 

de la oficina de escalafón, comunica al personal docente que ingreso a la carrera pública 

magisterial, en el ámbito de la UGEL Urubamba. Sírvase presentar su legajo personal 

físico y virtual a la oficina de escalafón hasta el 06 de Marzo del presente año. Para la 

apertura en el sistema AYNI. Considerando la guía que se adjunta a continuación:  

 
1.- Elaborar el legajo virtual, escaneando todos los documentos ORIGINALES y colocar en una 

carpeta y sección que corresponde, UN PDF POR DOCUMENTO. Una vez completado la documentación en 

una carpeta, dicha carpeta se comprime en WINRAR y se debe enviar al correo institucional 

(escalafonugelurubamba@gmail.com), no olvidar al momento de enviar elegir la opción de EDITAR, para 

poder descargar en la oficina de escalafón.  

 

2.- El legajo físico se ingresa por mesa de partes con FUT.  

 

3.-Para cualquier duda al respecto apersonarse a la oficina de escalafón o comunicarse con:  

 Gabriela Laurel La Torre - Técnico de escalafón. celular 984415833. 
 

 
Urubamba, 26 de febrero de 2024

http://www.ugelurubamba.gob.pe/
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GUIA PARA ELABORAR EL LEGAJO PERSONAL VIRTUAL 

 CREAR UNA CARPETA NUEVA  
Con anti click en la pantalla principal, seleccionar NUEVO y CARPETA  

 En la nueva carpeta colocar “LEGAJO PERSONAL + NOMBRE COMPLETO” 

 

 Dentro de la carpeta “LEGAJO PERSONAL + NOMBRE COMPLETO” crear 10 subcarpetas como se 

muestra en la imagen. 
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 Dentro de la carpeta adjuntar los documentos correspondientes en formato PDF, por ejemplo en 

la SECCIÓN II, los documentos adjuntos serian de la manera que se muestra en la imagen: 

 
 

IMPORTANTE: 

 Subir los documentos correspondientes de cada sección en un PDF (cada Documento es un 

archivo pdf con peso de menos de 2MB, puesto que sistema AYNI solo permite máximo 2MB.) 
 Se aadjunta en el siguiente link el formato de boleta personal y declaraciones juradas. 

https://drive.google.com/drive/folders/1XTj7mZNoGYqpqyhRpcOYNUlMwkoXfy_T?usp=drive_lin

k  
 Para escanear los documentos se recomienda descargar en un celular siguiente APP CamScanner. 
 Para comprimir documentos se recomienda usar https://www.ilovepdf.com/es/comprimir_pdf  
 Finalmente, la carpeta se comprime y se envía al siguiente correo: 

escalafonugelurubamba@gmail.com 
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